SOPORTE INFORME DE ACTIVIDADES

MAYO DE 2024
ANEXO 3.2.

GESTION

FECHA: 03/05/2044 al 20/05/2044
TEMA: CREACION CARPETAS DE EVIDENCIAS.

AVANCE: Apoye a los nuevos contratistas de modalidad en la creacién y traslados de
sus respectivas carpeta de evidencias en el Sharepoint de la subdireccion de
adultez. Para esto se realiz6 la validacion de cada colaborador en la base de
datos de contratistas suministrada por serviclos y la asignacion de links de
acceso de cada carpeta a la persona que realiza el apoyo a la supervision,
conjuntamente con el envié de la invitacion a los correos suministrados.

ASIGNACION PERMISOS CREACION CARPETAS SHAREPOINT
Paola Andrea Tamayo Herrera ha compartido la carpeta “"COMUNIDAD DE VIDA EL CAMINO" contigo

£  Daniel Felipe Carrilo Quevedo © « « »
@ Daniel Felipe Carrillo Quevedo QO « « ~ % para: Carlos Alberto Cardozo Amaya; Beatriz Constanza Mejia Martinez; y 17 més Lun 20/05/2024 1740
7 Para: Jenny Harley Moreno Bustacara; Hammer Augusto Arias Bermudez; Jorge David Cely Pefia Vie 03/05/2024 11:53 CC: Paola Andrea Tamayo Herrera; Hammer Augusto Arias Bermudez; Cesar Augusto Angarita Correa
Buen Dia J Atendiendo las indicaciones del anterior correo. Les brindamos algunas recomendaciones a tener encuenta para
uen Dia Jenny el buen manejo de la herramienta:
Con atencién me permito informar que se ha otorgado los permisos de acceso al contratista: 1. Antes de crear una carpeta nueva se debe buscar el nombre del contratista y validar que no tenga una

carpeta ya creada.

Si presentan errores que sigan los pasos del siguiente link.

https://support.google.com/accounts/answer/32050?hl=es&co=GENIE.Platform%3DDesktop = SharePoint l
Cordialmente, 2. Al crear una carpeta nueva se debe nombrar con el NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTAy en
mayuscula.

Documentos EVIDENCIAS CONTRATISTAS SUB ADULTEZ > EQUIPO ADMINISTRATIVO

Daniel Felipe Carrillo Quevedo

Contratista
Qe Subdireccién para la Adultez
Acgron BOGOT,\ Secretaria Distrital de Integracién Social ) Nombre Modificado Modificado por Agregar columna

Tel: (57) 601 327 9797
BN DANIEL FELIPE CARRILLO QUEVEDO

3. Si el contratsta tiene contratos de vigencias pasadas debe organizar las evidencias en carpetas diferentes.
4 Responder %\ Responder a todos > Reenviar ™  Nombre

B8 CONT N 2024
% Jenny Harley Moreno Bustacara
Vie 03/05/2024 11:26 & cont B 2023

(Sin texto de mensaje)

4. Para realizar el traslado de una carpeta de un servicio a otro se realiza de la siguiente manera:
Favorito
o JORGE FABIAN RICO SOSA & £ t
Agregar acceso directo a OneDrive



